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A 2 Rabb Kft. Adatkezelési Szabalyzata
ADATKEZELESI IRANYELVEK

A 2 Rabb Kft. Korlatolt Feleldsségli Tarsasag (7624 Pécs, Alkotmany u. 34.,), mint alkalmazott
munkavallaléival szemben munkaltatd, és mint lgyfeleivel, megrendelGivel szemben vallalkozd
— a tovabbiakban egyiittesen, mint adatkezel6 — magara nézve kotelezének ismeri el a jelen
szabalyzatban rogzitett iranyelveket. Jelen szabalyzatban foglal helyet adatkezel6 tevékenysé-
gével Osszefiiggé valamennyi alkalmazott iranyelv, tovabba jelen szabalyzat segitséget kivan
nyUjtani az adatkezeléssel érintett személyeknek az Oket az adataik kezelése alapjan megilleté
jogok megismeréséhez, megértéséhez és iranymutatast adni e jogaik érvényesitéséhez.
Amennyiben Onnek, mint adatkezeléssel érintettnek a jelen szabalyzatban foglaltak értelmezé-
se, egyértelmlsitése korében kérdése mertilne fel, adatkezel6hoz az cimre
irt elektronikus levél Utjan elektronikusan, illetdleg adatkezeld székhelyére cimzett postai kiil-
demény utjan, koézvetlenil is fordulhat.

I. BEVEZETES

Adatkezel6 fenntartja a jogot jelen tdjékoztatd megvaltoztatasara, azzal, hogy a tartalmat
érint6 érdemi valtozasokrdl az érintetteteket ésszer(i idén bellil értesiti.

Adatkezel6 elkotelezett a munkavallaléi és tigyfelei személyes adatainak védelme érdekében, e
korben kiemelten fontos kérdésként kezeli az érintettek személyhez fliz6do jogainak, kulono-
sen informacios onrendelkezési jogainak tiszteletben tartasat. Adatkezel6 a tevékenysége so-
ran birtokdba jutott valamennyi személyes adatot bizalmasan kezel és megtesz minden olyan
biztonsagi, technikai és szervezési dvintézkedést, mely az adatok biztonsagat garantalja és
jelen szabalyzatban rogzitett alapelvek érvényesiilését biztositja.

Adatkezel6 adatkezelési alapelvei és jelen szabalyzat rendelkezései 6sszhangban vannak az
adatvédelemmel kapcsolatos hatdlyos magyar- és unids jogi normakkal, igy kiilondsen az
alabbiakkal:

— Az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679. szamU Rendelete a természetes személyek-
nek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet, a tovabbiakban ugy is, mint: GDPR);

—2013. évi V. torvény — a Polgari Torvénykonyvrol (a tovabbiakban gy is, mint: Ptk.);

— 2011. évi CXII. térvény — az informacids dnrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol
(a tovabbiakban ugy is, mint: Infotv.).

Adatkezel6 a jelen szabalyzat kialakitasa és alkalmazasa soran a Nemzeti Adatvédelmi és In-
formacidszabadsag Hatdsagnak (tovabbiakban ugy is, mint: NAIH) az el6zetes tajékoztatas
adatvédelmi kovetelményeirdl sz6ld ajanlasban foglalt megallapitasok, valamint a GDPR 5.
cikkének figyelembevételével, kiilondsen az 5. cikk (2) bekezdésében szerepld elszamoltatha-
tdsag elvének szellemében jar el.

Adatkezel6 jelen tajékoztatot és szabalyzatot naprakészen tartja, e kdrben figyelemmel van a
magyar- és unios jogalkotas valtozé produktumaira, tovabba a jogi kornyezetnek megfelelés
érdekében és az adatkezelés soran figyelemmel kiséri a hazai és unids jogalkalmazas alakula-
sat, valamint a 95/46/EK iranyelv 29. cikke szerint feldllitott, a természetes személyeknek a
személyes adatok feldolgozasa tekintetében vald védelmével foglalkozd munkacsoport és a
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GDPR altal létrehozott Eurdpai Adatvédelmi Testiilet végrehajtassal kapcsolatos, nyilvanossag-
ra hozott irdnymutatasait is.

II. FOGALMAK

— érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetlendil
vagy kdzvetve — azonosithatd természetes személy;

— személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozd
barmely informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kbzvetlen vagy kdzvetett mo-
don, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonosi-
té vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy
szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatd;

— az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak dnkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztata-
son alapuld és egyértelm(i kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlendl kifejezd cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté szemé-
lyes adatok kezeléséhez;

— tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

— adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalléan vagy masok-
kal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog
hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijel6lésére vonatkozd kiilonds szemponto-
kat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

— adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automa-
tizalt modon végzett barmely miivelet vagy mliveletek Gsszessége, igy a gylijtés, rogzités,
rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasz-
nalds, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel atjan,
0sszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

— adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové
tétele;

— adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a kezelt személyes adatok véletlen
vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

— adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges;

— adatmegjeldlés: az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabdl;

— adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy megha-
tarozott id6re torténd korlatozasa céljabdl;

— adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazd adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;

— adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése,
figgetlendl a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkozt6l, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;
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— adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, (igynokség vagy bar-
mely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

— harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, igynokség vagy bar-
mely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozdval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kdzvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

— harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

— nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mddon — centralizalt, decentralizalt,
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismér-
vek alapjan hozzaférhetd.

I1I. AZ ADATKEZELES CELJA, ALAPELVEK
3.1. Alapvetés

A személyes adatok kezelése kdrében adatkezeld foszabalyként az érintett adatait olyan, szer-
z6déses viszony keretében kezeli, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés meg-
kotését megel6zden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges, és/vagy az
adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez szilkséges. Mindeze-
ken tul kivételesen:

— az érintett személyes hozzajarulasa alapjan, mely alapjan az érintett kifejezett hozzajarulasat
adta személyes adatainak egy, vagy tobb konkrétan meghatarozott és vele elzetesen ismer-
tetett célbol torténd kezeléséhez;

— az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szilkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapveto jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

Fentiektdl eltéré céll adatkezelést adatkezel6 nem végez.

Adatkezel6 kizarja a felelésségét mindazon esetben, amely soran az érintett nem a sajat sze-
mélyes adatait adja meg, ezen esetben az adatkozl6 felel az érintett hozzajarulasanak beszer-
zése irant.

3.2. Jogszer(iség, tisztességes eljaras és atlathatdsag

Adatkezel6 a személyes adatok kezelését jogszer(ien és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathaté médon végzi.

3.3. Célhoz kotottség

A személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelm( és jogszer( célbdl torténhet, és
adatkezel6 azokat nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd moédon. Nem mindsiil
azonban az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetOnek a kdzérdekl archivalas céljabdl, tudo-
manyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés.

3.4. Adattakarékossag

Adatkezel6 az adatkezelést annak teljes idGtartama alatt az adatkezelési célnak megfeleléen és
relevans modon, valamint kizarolag a sziikséges mértékben végzi.
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3.5. Pontossag

Adatkezel6 minden ésszer(i intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelési cél-
hoz mérten pontatlan és sziikségtelen személyes adatokat haladéktalanul torélje, vagy helyes-
bitse.

3.6. Korlatozott atlathatdsag

Adatkezel6 a személyes adatokat olyan formaban tarolja, amely az érintettek azonositasat
csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetbvé; a sze-
mélyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a
személyes adatok kezelésére kozérdek(i archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi
célbdl vagy statisztikai célbdl keriil majd sor — a GDPR-ban az érintettek jogainak és szabadsa-
gainak védelme érdekében eldirt megfelel6 technikai és szervezési intézkedések végrehajtasa-
ra is figyelemmel.

3.7. Integritas és bizalmi jelleg

Adatkezel6 a személyes adatok kezelése kérében a megfeleld technikai- és szervezési intézke-
dések alkalmazasaval biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat, az adatok jogosu-
latlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosoda-
saval szembeni védelmet is ideértve.

3.8. Elszamoltathatdsag

Az adatkezelési elveknek valé megfelelésért Adatkezeld felel. E kdrben adatkezel6 elszamoltat-
hatd, ezért az adatkezelés jogszerliségének és az adatkezelési elveknek vald megfelelés iga-
zolhatdsaga érdekében a sziikséges technikai és szervezési intézkedéseket megteszi.

IV. A SZEMELYES ADATOK KORE, AZ EGYES ADATKEZELESEK CELJA ES IDOTARTAMA
4.1. A www.Immkft.hu honlap latogatoinak adatai

Adatkezel6 sajat honlappal rendelkezik, mely azonban személyes adat-gy(ijtési célokat kozvet-
ve sem szolgal, az oldalak latogatdi vonatkozasaban semmilyen egyedi adatot nem gydijt, és
nem kezel, a honlap latogatottsagat adatkezeld a GoogleAnalytics rendszerén keresztiil, dssze-
sitve, anonim mddon, a latogatottsag mértékének mérése céljabdl ellendrizheti.

4.2. Munkavallaloi adatbazis

Az adatkezelés célja: a tarsasag munkavallaldinak azonositasa és egymastdl valdé megkilon-
boztetése, a munkaszerz6désben foglaltak teljesitése, a munkavallalok foglalkoztatasa kérében
szilkséges intézkedések megtétele, jogszabalyi kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b), d), f) pontjai szerinti, valamint c)
pont szerinti jogszabalyon alapulé adatkezelés, utdbbival sszefiiggésben a GDPR 6. cikk (3)
bekezdés b) pontja alkalmazasaban, valamint annak masodik fordulataban rogzitett kotele-
zettség alapjan a munka torvénykonyvérdl sz6l6 2012. évi 1. torvény 10. §, 11. §, 45. §, 46. §,
51.§,53.§ 58.§,59.§ 61.§ 64.8§,65.§,67.§ 68.8§69.8§(3),70.8§,71.§,74.8§ (2), 75.
—-79.§ 81.§ 82.§ 95 —98. § 103. — 134. §, 136. — 153. §, 166. — 176. §, 192. — 203. §,
285.- 289. §-ai.
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A kezelt adatok kore: vezeték- és keresztnév, sziiletési év, lakcim (iranyitdszam, telepiilés,
utca, hazszam), addazonositd jel, személyi azonosité okmanyok szama, e-mail cim, telefon-
szam, foglalkoztatotti statusz, munkahelyi beosztas, dontéshozatali statusz, legmagasabb isko-
lai- és szakiranyu végzettség, munkareferenciak, kitoltott- és ki nem toltdtt munkaid6 (e kor-
ben érkezés és tavozas idépontja) bérszamfejtéssel 6sszefiiggé adatok. Egészségligyi adatokat
adatkezel6 nem kezel, kivéve azon, adatkezel6 altal elére nem lathato esetet, ha orvosi okok-
kal igazolt tavolmaradas esetén a tavolmaradast igazold kezelGorvos a konkrét egészségligyi
okot az igazolason feltiinteti. Ebben az esetben a munkavallalé kartonjaban, papir alapon kertl
eltarolasra az altala benyuijtott igazolas.

Az adatkezelés idGtartama: a munkaszerz6dés megkotése céljabol az adatok atadasatdl, vala-
mint @ munkaszerzddés létrejottétdl a munkaviszony megsz(inését kdvetd 5 évig.

A jelen pont szerinti adatkezeléssel érintett személyes adatok mddositasara és torlésére az
adatkezelés teljes idotartama alatt, dijmentesen lehetdség van, kivéve a jogszabalyi kotele-
zettség teljesitéséhez és a munkaviszony fenntartasahoz, igy a munkaszerzédés teljesitéséhez
szilkséges adatcsoportok elemeit. A munkavallaléi adatok megG6rzéséhez adatkezel6nek jogos
érdeke fliz6dik, a munkavallalé esetleges munkaltatoval szembeni jogérvényesitése esetén a
tényallas teljes korl tisztazhatésaga és a munkaltatd terhére esé bizonyitasi kotelezettség tel-
jesitése érdekében.

4.3. Adatkezel6 szolgaltatasat igénybe vevok személyi adatai

Adatkezel6 kizarolag mérnoki tevékenység és miszaki tanacsadas korében végez gazdasagi
tevékenységet.

Az adatkezelés célja: a szolgaltatast igénybe vevo személyek azonositasa és egymastol vald
megkilonboztetése, egyéni ajanlat kozlése, kapcsolattartas, szerzodéssel szerzett jogok érvé-
nyesitése és vallalt kotelezettségek teljesitése. Jelen pontban részletezett adatkezelés a GDPR
4. cikk 4. pontja szerinti profilalkotasi célt kozvetve sem szolgal.

Az adatkezelés jogalapja: a felek kozotti szerzodés létrejottéig az érintett hozzajaruldsa (GDPR
6. cikk (1) bekezdés a) pont), létrejott szerz6dés esetén az adatkezelés olyan szerzodés telje-
sitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését meg-
el6zOen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges; illetbleg az adatkezelés
az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha
ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé. (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés b), f) pontjai)

A kezelt adatok kore: vezeték- és keresztnév, lakcim, e-mail cim, telefonszam.

Az adatkezelés id6tartama: Amennyiben a felek k6zott szerz6dés nem jon létre, Ugy az ajanlat
el nem fogadasarol szdlo nyilatkozat adatkezelo altali atvételétdl, illetdleg visszavonasardl szé-
16 nyilatkozat adatkezel6 altali megkiildésétdl, vagy atvételétdl szamitott legkés6bb 15 napig,
illetéleg az érintett hozzajarulds visszavonasaig, melyre érintett terjedelmi- és id6beli korlato-
zas nélkul, barmikor jogosult, azzal, hogy a hozzajarulas visszavonasa nem érinti a visszavonas
el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(ségét. Amennyiben adatkezel6
és az érintett kozott szerz6dés jon létre, Ugy a szerzddés megszlinésétdl, illetdleg szavatossagi
id6szak lejartatdl szamitott 5 évig.
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A jelen pontban rogzitett adatkezeléssel érintett személyes adatok mddositasara, torlésére a
jelen szabalyzatban rogzitett kapcsolat-felvételi csatorndkon megkildétt kérelem Gtjan barmi-
kor, dijmentesen lehet0ség van, azzal, hogy létrejott szerzodéssel Osszefliggd adatkezelés
esetén az adatok torlésére az adatkezelési id6tartam lejartdig nincs mod, a jelen pontban rog-
zitett adatkezeléssel érintett adatok megadasa a szerzddés létrejotte és teljesiilése érdekében
kotelezd. Erintettel létrejott szerz6dés esetén az adatkezeléshez adatkezelSnek jogos érdeke
fliz6dik, a megrendelt szolgaltatas atvétele, szerzdés szerinti ellenérték megfizetése, valamint
érintett esetleges igényérvényesitése soran a tényallas teljes kor( tisztazhatésaga érdekében.

4.4. Teljesitéssel, szamlazassal 6sszefliggé adatkezelés

Az adatkezelés célja: a szolgaltatast igénybe vevo személyek, és az altaluk igényelt szolgalta-
tasok egymastdl vald megkiilonboztetése, valamint teljesitések nyilvantartasa, ellen6rzése,
igazolasa, szavatossagi teljesités és szamlakibocsatas.

Az adatkezelés jogalapja: az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben
az érintett az egyik fél, vagy az a szerzodés megkotését megel6zOen az érintett kérésére tor-
ténd lépések megtételéhez sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés b.) pont), illetdleg az adat-
kezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez szilkséges (GDPR 6. cikk
(1) bekezdés c) pont), utdbbi esetben az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (3) bekezdés b)
pontja alkalmazasaban, valamint annak masodik fordulataban rogzitett kételezettség alapjan a
szamvitelr6l szold 2000. évi C. tv. 169. §-a.

A kezelt adatok kore: cégnév, vezeték- és keresztnév, addszam, addazonosito jel, lakcim, az
igénybe vett szolgaltatas adatai, valamint a teljesitéssel 6sszefiiggd adatok.

Az adatkezelés idGtartama: Az adatok megdrzése szerzOdési kotelezettség teljesitése kdrében
kezelt adatok esetében az adott szerzddés megsziinéséig, illetbleg a szavatossagi idotartam
lejartdig, valamint jogszabalyi kotelezettség teljesitése kdrében végzett adatkezelés esetében
a szamviteli bizonylat kiallitasatol szamitott 8 évig torténik.

A jelen pontban rogzitett adatkezeléssel érintett személyes adatok mddositasara és torlésére a
jelen szabalyzatban rogzitett kapcsolat-felvételi csatornakon megkiildott kérelem utjan barmi-
kor, dijmentesen lehetdség van, kivéve azon adatok korét, amelyek kezelését adatkezeld jog-
szabalyi kotelezettség teljesitése okan végzi, illetéleg azon adatokat, melyek a 4.3. pont sze-
rinti adatkezelés korébe esnek; utdbbi esetben a 4.3. pontban rogzitettek iranyadok. Ameny-
nyiben azonban a szerzOdésekkel dsszefiiggd adatkezelés korében az érintett a jelen pont sze-
rinti adatai részben, vagy egészben torténd torlését kéri a szerzédés fenndllta alatt, Ugy eld-
fordulhat, hogy adatkezel6nek az érintett felé vallalt kotelezettségeinek teljesitése lehetetlendl,
igy a szerzOdés teljesitése részben-, vagy egészben lehetetlenné valhat.

4.5. Levelezés

Az érintett a barab@t-online.hu elektronikus levélcimen, illetéleg a tarsasag székhelyére cim-
zett postai kiildemény utjadn megkereséssel fordulhat adatkezel6héz. Amennyiben a megkere-
sés ajanlatkérésre, ajanlatkozlésre iranyul, Ugy a 4.3. és 4.4. pontokban régzitettek iranyadok,
azzal, hogy adatkezel6 ezen leveleket a kiildo altal megadott adatokkal, valamint a levél szo-
vegével 10 évig Orzi meg.

Amennyiben az érintett az adatkezel6hoz, vagy adatkezeld képviselGjéhez intéz olyan megke-
resést, levelet, mely nem all 6sszefiiggésben semmilyen, jelen szabalyzat altal érintett tevé-
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kenységgel, az a GDPR (18) bekezdése alapjan személyes levelezésnek mindsil — melyre a
rendelet — és jelen szabdlyzat — hatalya nem terjed ki.

4.6. Egyéb adatkezelések

Jelen szabdlyzat altal nem érintett, esetleges egyéb adatkezelésekrdl a jelen szabalyzatban
rogzitett alapelvek szerint, az egyéb adatkezeléssel érintett adat felvételét megeldzéen tajé-
koztatja adatkezel6 az érintettet. A tajékoztatas kiterjed valamennyi, jelen szabalyzatban rész-
letezett koriilményre, igy kilondsen, de nem kizardlagosan az adat jellegére, az adatkezelés
céljara, az adatkezelés id6tartamara, valamint az adatkezeléssel kapcsolatosan az érintett jo-
gaira.

A birdsag, az lUgyész, a nyomozo hatdsag, szabalysértési hatdsag, a kbzigazgatasi hatdsag, a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illetbleg jogszabaly felhatalmazasa
alapjan mas szervek (pl. munkaligyi felligyeleti hatdsag) tajékoztatas adasa, adatok kozlése,
atadasa, illet6leg iratok rendelkezésre bocsatasa végett az adatkezel6t megkeresheti, valamint
adatkezel6 a munkavallaldkkal és szamlakkal kapcsolatos adatkezelés korében — adatfeldolgo-
z0 Utjan — az illetékes addhatdsag felé az adatok tovabbitasara lehet koteles.

Adatkezel6 a hatdsagok részére — amennyiben a hatésag a pontos célt és az adatok korét
megjelolte — személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés
céljanak megvaldsitasahoz, illetleg jogszabalyi kotelezettség teljesitéséhez elengedhetetlendl
sziikséges.

V. AZ ADATTAROLAS, ADATHORDOZHATOSAG ES ADATKEZELESI BIZTONSAG

Adatkezel6 az érintettek adatait elektronikusan, adatkezel6 sajat lizemeltetése alatt allo infor-
matikai haldzaton (szerver-kliens tipusu haldzaton), valamint a sziikséges kdrben papir alapon,
0nallé kartotékrendszer alapjan tarolja és kezeli.

Adatkezel6 az adatkezelési korokben érintett adatokat eredetben is széles kdrben hasznalhatd
formatumokban kezeli, az adatok hordozhatdséga e kérben biztositott az érintett részére. Erin-
tett az adathordozhatdsag korében kérheti adatkezel6t, hogy — amennyiben az érintett kérése
technikailag megvaldsithatd — az adatokat adatkezeld kozvetleniil tovabbitsa mas adatkezeld
felé.

Adatkezel6 irodajaban tobb, egyedi célra létrehozott informatikai munkadllomas talalhatd,
mely munkaallomasok a tarsasag munkavallaldinak hasznalataban allnak. Valamennyi munka-
allomas védett az illetéktelen hozzaféréstdl (tlizfal, virusvédelem, rejtett vezeték nélkili halo-
zati hozzaférés, fizikai cim szlrés). A bels6 hozzaférés tekintetében az aktualis projektek vo-
natkozasaban a kozponti megosztott mappahoz valamennyi, mérnoki tevékenységet ellato
munkavallalénak irasi/olvasasi jogosultsaga van.

Adatkezel6 a jelszét semmilyen elektronikus, illetdleg papir alapu eszk6zon nem tarolja, sem
kifejezetten, sem kriptografiai Uton, tovabba azt harmadik személyek részére — ideértve a
mérnoki munkakoron kiviil esetlegesen mas, egyidejlileg alkalmazott munkavallalét is — sem-
milyen korilmények kdzott nem adja ki.

Adatkezel6 a személyes adatok kezelése korében — egyrészt az adatvédelmi elvek megvalosi-
tdsa, masrészt a GDPR 32. cikkében foglalt adatbiztonsagi kévetelmények teljesitése és az
érintettek jogainak védelméhez sziikséges garanciak biztositasa érdekében — alkalmazott in-
formatikai eszk6zoket Ugy valasztja meg és lizemelteti, hogy a kezelt adat:
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— az arra feljogositottak szamara hozzaférheto (rendelkezésre allas);
— hitelessége és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége);

— valtozatlansaga igazolhatd (adatintegritas);

— a jogosulatlan hozzaférés ellen védett (adat bizalmassaga) legyen.

Adatkezel6 az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi kilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés, sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

E korben Adatkezel6 beépitett, kiilonalld mereviemez alkalmazasaval automatikus biztonsagi
mentést tart fenn, mely biztonsagi mentés a teljes elektronikus adatallomanyt érinti.

Adatkezel6 az adatok védelme érdekében megfeleld technikai megoldassal biztositja, hogy a
tarolt adatok — kivéve, ha azt torvény lehetévé teszi — kdzvetleniil ne legyenek 6sszekapcsol-
hatdk és az érintetthez rendelhetdk.

Adatkezel6 a technika mindenkori fejlettségére tekintettel olyan miszaki, szervezési és szerve-
zeti intézkedésekkel gondoskodik az adatkezelés biztonsaganak védelmérdl, amely az adatke-
zeléssel kapcsolatban jelentkezd kockazatoknak megfelel6 védelmi szintet nyuit.

Adatkezel6 az adatkezelés soran meg0rzi:
a) a titkossagot: védi az informaciot, hogy csak az férhessen hozza, aki erre jogosult;

b) a sértetlenséget: védi az informacidnak és a feldolgozas mddszerének a pontossagat és
teljességét;

c) a rendelkezésre allast: gondoskodik arrol, hogy amikor a jogosult hasznaldnak sziiksége van
ra, valdéban hozza tudjon férni a kivant informacidhoz, és rendelkezésre alljanak az ezzel kap-
csolatos eszkdzok.

Tajékoztatjuk az érintetteket, hogy az interneten tovabbitott elektronikus lzenetek, protokoll-
tél (e-mail, web, ftp, stb.) fliggetleniil sériilékenyek lehetnek a kiils6 haldzati fenyegetésekkel
szemben. Az ilyen fenyegetésekt6l megvédendd, az adatkezel6 megtesz minden, tdle elvarha-
td dvintézkedést. A rendszereket megfigyeli annak érdekében, hogy minden biztonsagi eltérést
rogzithessen, és bizonyitékkal szolgalhasson minden biztonsagi esemény, illetéleg adatvédelmi
incidens esetében. A rendszermegfigyelés ezen kiviil lehet6vé teszi az alkalmazott dvintézke-
dések hatékonysaganak ellendrzését is.

Adatkezel6nek a feleldsségébe tartozdan végzett adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
kérében a GDPR 30. cikke alapjan kotelezettsége nem all fenn, tekintettel arra, hogy foglal-
koztatottainak szama nem éri el a 250 f6t, azzal, hogy adatkezeld valamennyi adatkezelése
alkalmi jelleg(i. Egyebekben jelen szabalyzat valamennyi, GDPR 30. cikk (1) bekezdése szerinti
informaciét tartalmaz.

Adatvédelmi incidens esetén adatkezel6é a GDPR 33. és 34. cikkei szerint koteles eljarni. Adat-
kezel6 nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kap-
csolddo tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket.
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VI. ADATKEZELO ADATAI ES ELERHETOSEGE

6.1.

Név: 2 Rabb kft.

Székhely: 7624 Pécs, Alkotmany u. 34.

Képvisel6: Rabb Péter ligyvezetd

Cégjegyzékszam: 02-09-064001

Nyilvantartd birdsag: Pécsi Torvényszék Cégbirdsaga
Adodszam: 11366184-2-02

Telefon: +36 72/213 646

E-mail: barab@t-online.hu

VII. ADATFELDOLGOZOK

7.1,

Név: M&T KFT Major és dr. Téth Kényvvizsgald és Tanacsadd Korlatolt Feleldsségli Tarsasag
Székhely: 7625 Pécs, Tettye utca 47.

Képviseld: Dr. Téth Maria

Cégjegyzékszam/nyilvantartasi szam: Cg.:02-09-000208

Addszam: 10350935-2-02

Telefon: +36 72 225 727

E-mail: emeste@emeste.hu

Adatfeldolgozd a konyvelési és bérszamfejtési feladatok korében végez adatfeldolgozdi tevé-
kenységet adatkezel6 szamara.

Adatkezel6 fenntartja a jogot tovabbi adatfeldolgozd igénybevételére, melynek személyérol
legkésObb az adatfeldolgozas megkezdésekor ad az érintettek szamara egyedi mddon tajékoz-
tatast.

VIII. JOGORVOSLAT

Az érintett ingyenes tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésének részleteirdl, valamint
jogszabalyban meghatarozott esetekben kérheti azok helyesbitését, torlését, zarolasat, vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen. A tajékozta-
tas kérését és a jelen pontban szerepld kérelmeket az barab@t-online.hu cimre tudja cimezni,
vagy a tarsasag székhelyére feladott postai kiildemény Utjan tudja eljuttatni.

8.1. Hozzaférési jog (GDPR 15. cikk)

Az érintett visszajelzést kaphat adatkezel6t6l személyes adatainak kezelésérél és ezekhez a
személyes adatokhoz, illetve kezelésiik részleteihez (GDPR 15. cikk (1) bekezdés) hozzaférhet.
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8.2. Helyesbitéshez vald jog (GDPR 16. cikk)

Az érintett kérésére adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti a ra vonatkozd pon-
tatlan személyes adatokat, illetve jogosult kérni a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészit6 nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitését.

8.3. Torléshez vald jog (GDPR 17. cikk (1) bekezdés)

Az érintett kérésére adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil torli a ra vonatkozd személyes
adatokat, ha azok kezelésére az adatkezel6nek nincsen sziiksége, vagy az érintett visszavonja
hozzajarulasat, vagy tiltakozik az adatkezelés ellen, vagy az adatkezelés jogellenes.

8.3. Elfeledéshez vald jog (GDPR 17. cikk (2) bekezdés)

Az érintett torlésre iranyuld kérelmérdl — ha igényli — adatkezel6 értesit minden olyan adatke-
zel6t, aki(k) az érintett adatait az érintett kifejezett, el6zetes hozzajaruldsa alapjan, valamely
szolgaltatas nyljtasa kdrében megismerhették.

8.4. Adatkezelés korlatozasahoz val6 jog (GDPR 18. cikk)

Adatkezel6 — az érintett kérésére — korlatozza az adatkezelést, ha a személyes adatok pontos-
saga vitatott, vagy jogellenes az adatkezelés, vagy az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen,
illetve ha az adatkezel6nek nincsen sziiksége a tovabbiakban a megadott személyes adatokra.

8.5. Adathordozhatdsaghoz vald jog (GDPR 20. cikk)

Az érintett a ra vonatkozo, altala megadott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt,
géppel olvashaté formatumban megkaphatja, illetve ezeket tovabbithatja.

8.6. Ertesitési és intézkedési kitelezettség (GDPR 19. cikk)

Adatkezel6 a kérelmet annak benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 30
nap — tiltakozas esetén 15 nap — alatt megvizsgdlja, és annak megalapozottsaga kérdésében
dontést hoz, amelyrél a kérelmezot irdsban tajékoztatja. Ha adatkezel6 az érintett kérelmét
nem teljesiti, dontésében kozli a kérelem elutasitasanak ténybeli és — a vonatkozd jogszabaly-
helyek megjelolésével — annak jogi indokait az érintettel.

Helyesbitésrol, torlésrol, adatkezelés-korlatozasrdl adatkezeld6 minden esetben értesiti azokat a
cimzetteket, akikkel, illetve amelyekkel az érintett személyes adatait esetlegesen kdzolte, kivé-
ve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintett kéré-
sére adatkezel0 tajékoztatast nyuijt ezekrdl a cimzettekrdl.

Az e fejezethez kapcsolddd kérelmek nyoman hozott intézkedésekrdl legfeljebb a kérelem be-
érkezésétdl szamitott egy hdnapon beliil — ha az érintett masként nem kéri — elektronikus for-
maban adatkezel6 tajékoztatast nyujt. Ez a hatarid6 szilkség esetén — a kérelem Osszetettsé-
ge, illetve a kérelmek szamara tekintettel — tovabbi két hdnappal meghosszabbithatd. A hatar-
id6 meghosszabbitasardl annak okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott
egy hdénapon beliil adatkezeld tajékoztatja az érintettet.

Az érintett kérésére szdbeli tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas mddon igazolja személy-
azonossagat.

Amennyiben adatkezel6 nem intézkedik a kérelem nyoman, legfeljebb annak beérkezésétol
szamitott egy honapon bellil tajékoztatja az érintettet ennek okairdl, valamint arrél, hogy az
érintett panaszt nydjthat be a NAIH-nal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval (8.7. pont).
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Kivételes esetben, ha az adatkezeldnek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyuijto
természetes személy kilétével kapcsolatban, adatkezel6 tovabbi, személyazonossag megerdsi-
téséhez sziikséges informacid nyujtasat kérheti. Ez az intézkedés a GDPR 5. cikk (1) bekezdés
f) pontjaban meghatarozott alapelv, az adatkezelés bizalmassaganak elOsegitése, azaz a sze-
mélyes adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférés megakadalyozasa céljabol sziikséges.

Az e fejezethez kapcsolddd kérelmekre adott tajékoztatast, illetve az azok alapjan megtett
intézkedéseket adatkezeld dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme egyértelmiien meg-
alapozatlan vagy — kiilondsen ismétlodo jellege miatt — tulzo, — figyelemmel a kért informacid
vagy tajékoztatas nydjtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ kolt-
ségekre — adatkezel6 ésszer(i dijat szamit fel, vagy megtagadja a kérelem alapjan toérténd in-
tézkedést.

8.7. Jogérvényesités

Adatkezel6 szamara fontos a személyes adatok védelme, egyuttal tiszteletben tartja az érintet-
tek informacios onrendelkezési jogat, ezért igyekszik minden kérelemre korrekt médon és ha-
taridon belll reagalni. Kérjik a tisztelt érintetteket, hogy az esetleges hatdsagi és birdsagi
igényérvényesités igénybevétele el6tt — panasz megtétele céljabdl — adatkezelvel a felmertilt
konfliktusok békés Uton tortén6 rendezése érdekében a kapcsolatot felvenni sziveskedjenek.

Amennyiben a megkeresés nem vezet eredményre, az érintett a Polgari Torvénykonyvrol szold
2013. évi V. torvény alapjan birdsag el6tt érvényesitheti jogait (a per az érintett lakdhelye
vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék el6tt is megindithatd) valamint az Infotv.-
ben foglaltak szerint a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsaghoz (1125 Buda-
pest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.; https://www.naih.hu/panaszuegyintezes-rendje.html) for-
dulhat és panaszt tehet.

2 Rabb Kft.
képv.:Rabb Péter ligyvezetd



